PT Processos Advogados
Manual do utilizador - Odoo 18.0 & 19.0
Escritério de advogados: pastas/processos, prazos judiciais, honorarios e

faturacao de tempo

pokutsoft.com



1. Visao geral
PT Processos Advogados é um mddulo Odoo (18.0 / 19.0) para o mercado portugués.

Gestdo para escritdrios de advogados em Portugal: pastas e processos, prazos judiciais,
agenda, registo de tempo (timesheet) e estimativa de honorarios por cliente.

2. Funcionalidades principais

* PT Despesa do processo

PT Despesa do processo. Tracks Processo, Data, Descricdo, Valor, Reembolséavel.

 PT Diligéncia / agenda

PT Diligéncia / agenda. Tracks Designacdo, Processo, Inicio, Fim, Local. One-click close,
cancel.

* PT Documento do processo

PT Documento do processo. Tracks Designacdo, Processo, Data, Referéncia, Ficheiro.

* PT Feriado
PT Feriado. Tracks Designacao, Data, Nacional.

* PT Prazo judicial

PT Prazo judicial. Tracks Designacao, Processo, Data de inicio, N2 de dias, Dias Uteis.
One-click met, missed, cancel.

* PT Processo / pasta

PT Processo / pasta. Tracks Referéncia, Assunto, Cliente, Parte contraria, Advogado
responsavel. One-click activate, suspend, close, view prazos.

* PT Provisdo de honorarios

PT Provisao de honordrios. Tracks Referéncia, Processo, Data do pedido, Valor pedido, Valor
recebido. One-click cancel.

* PT Registo de tempo

PT Registo de tempo. Tracks Processo, Advogado, Data, Tarefa, Horas.

3. Capturas de ecra

Vistas reais do médulo em funcionamento (com dados de exemplo):



LEUN Despesas #

Data

Junt

Junt

Jun1

Junt

Advogados

Processo
PROC/2026/0001
PROC/2026/0001
PROC/2026/0001

PROC/2026/0001

Pro

Cliente

Administrator

Administrator

Administrator

Administrator

to de tempo  Prov

Descricio

Sample Despesa 4
Sample Despesa 3
Sample Despesa 2

Sample Despesa 1

Despesas

Tipo
Taxa de justica
Taxa de justica
Taxa de justica

Taxa de justica

Valor Reembolsével

$100.00

$100.00 @

$100.00

$100.00

14/4 <>

Faturada

LEYA Diligéncias &

Designagdo

Sample Diligencia 4

sample Diligencia 3

Sample Diligencia 2

Sample Diligencia 1

Processo

PROC/2026/0001
PROC/2026/0001
PROC/2026/0001

PROC/2026/0001

Tipo

Audiéncia

Audiéncia

Audiéncia

Audiéncia

Inicio

Jun 1,12:00 PM

Jun 1, 12:00 PM

Jun 1,12:00 PM

Jun 1,12:00 PM

Diligncias

Local

Advogado

Estado

Agendada

Agendada

Agendada

Agendada

1-4/4 <>



(TN Feriados &

Designagdo

Ano Novo

Sexta-feira Santa

Péscoa

Dia da Liberdade

Dia do Trabalhador

Sample Feriado 4

sample Feriado 1

Sample Feriado 2

Sample Feriado 3

Corpo de Deus

Dia de Portugal

Assungo de Nossa Senhora
Implantagao da Repiblica
Todos 0s Santos
Restauragdo da Independéncia
Imaculada Conceigio

Natal

Ano Novo

Exportar honorarios

Ambito
Processo

Apenas nio faturado

Gerar Csv JZETS

Feriados

Exportar Honorrios

118/18 <
Data Nacional
Jan1
Apr3
Aprs -]
Apr 25
May 1
Jun1
Jun1
Jun1
Jun1
Jund ]
Jun 10
Aug 15
octs
Nov 1
Dec 1
Dec8
Dec25 -]
Jan1,2027

>




Advogados  Prc 0 ¢a o @ My Company

LEA Prazos & Q - 14/4 < >
Designagio Processo Cliente Tipo Data deiinicio N de dias Dias Gteis Termodop... Diasrest... Estado
Sample Prazo 1 PROC/2026/0001 Administrator Contestacio Jun1 100 oct 22 121 Emcurso
Sample Prazo 2 PROC/2026/0001 Administrator Contestacio Jun1 100 oct 22 121 Emcurso
Sample Prazo 3 PROC/2026/0001 Administrator Contestacao Jun1 100 Oct 22 121  Emcurso
Sample Prazo 4 PROC/2026/0001 Administrator Contestacio Jun1 100 Oct 22 121 Emcurso

Advogados  Proce Registo de tempo  Provi Faturagio  Configuragio 82 @ MyCompany
B Processos & Q - 1aja <>
Referéncia Assunto Cliente Area de direito Advogado responsavel Proximo pr... Horasregist...  TotalcomIVA Estado
PROC/2026/0001 Sample Processo 1 Administrator Civil Oct 22 0.00 $0.00  Emestudo
PROC/2026/0002 Sample Processo 2 Administrator Civil 0.00 $0.00  Emestudo
PROC/2026/0003 Sample Processo 3 Administrator Civil 0.00 $0.00  Emestudo
PROC/2026/0004 Sample Processo 4 Administrator Civil 0.00 $0.00  Emestudo

Processos

4. Instalacao

Abra Aplicacoes, cligue em Atualizar lista de aplicacdes, procure «PT Processos Advogados»
(nome técnico pt_advogados_processos) e clique em Instalar. Compativel com Odoo 18.0
e 19.0, Community e Enterprise.

5. Menus e navegacao

Apés a instalacao estdo disponiveis os seguintes menus:



* Advogados

* Processos

* Prazos

« Diligéncias

* Registo de tempo

* Provisdes

* Despesas

* Faturacao

» Exportar honorarios
» Configuracao

* Feriados

6. Modelo de dados

O médulo implementa os seguintes registos e motores:

Modelo Funcao
pt.advogados.diligencia PT Diligéncia / agenda
pt.advogados.provisao PT Provisao de honorarios
pt.advogados.feriado PT Feriado
pt.advogados.despesa PT Despesa do processo
pt.advogados.processo PT Processo / pasta
pt.advogados.documento PT Documento do processo
pt.advogados.prazo PT Prazo judicial
pt.advogados.tempo PT Registo de tempo

pt.advogados.honorarios.ex  PT Exportacdo de honorarios
port.wizard

7. Fluxo de trabalho tipico

1. Abra o menu Configuracao e defina os dados mestre / regras.

2. Crie o registo principal através do menu principal.

3. Utilize os botdes de acao (Confirmar / Calcular / Gerar / Exportar).

4. Verifique os resultados nas vistas de lista, pivo e relatérios; exporte se necessario.

8. Cert-clean e privacidade

Este moédulo gera folhas de célculo / ficheiros / rascunhos. A submissao as autoridades (Portal
das Financas, Seguranca Social, o seu banco) é feita por si com as suas préprias credenciais
(BYOK) — nunca somos a parte certificada/registada.



9. Apoio

E-mail support@pokutsoft.com ou https://pokutsoft.com. Indique a versao do Odoo
(18.0/19.0) e 0 nome técnico do modulo.



